ROZPORZADZENIE

Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
z dnia 27 maja 1998 1.

w sprawie dokumentacji
wymaganej przy prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej w zakresie
ustug ochrony os6b i mienia oraz czasu jej przechowywania

(DzU z 1998 r. nr 69, poz. 458)

Na podstawie art. 19 ust. 2 ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie
0s6b i mienia (DzU nr 114, poz. 740) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Rozporzadzenie okresla dokumentacje dotyczaca zatrudnionych pracow-
nikéw ochrony oraz zawieranych i realizowanych uméw w zakresie prowadzo-
nej dziatalnosci gospodarczej przez przedsiebiorce, o ktérym mowa w art. 19 ust. 1
ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 1. o ochronie 0séb i mienia (DzU nr 114, poz. 740),
zwanej dalej ,,ustawa”, a takze czas przechowywania tej dokumentacji.

§ 2. Przedsigbiorca, o ktérym mowa w § 1, obowiazany jest prowadzic:
1) aktualny wykaz zatrudnionych pracownikéw ochrony,
2) w zakresie zawieranych i realizowanych umoéw:
a) rejestr zawartych uméw,
b) ksigge realizacji umowy, wraz z udokumentowanym w formie oddziel-
nego protokotu szczegétowym opisem okolicznosci uzycia przez pra-
cownika ochrony srodka przymusu bezposredniego lub broni palne;j.



§ 3. 1. Wykaz pracownikéw ochrony, o ktérym mowa w § 2 pkt 1, powi-
nien zawiera¢ w szczegdlnosci:
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imie i nazwisko pracownika ochrony,

date i miejsce urodzenia,

adres miejsca zamieszkania lub pobytu czasowego,

seri¢ i numer dowodu osobistego oraz numer ewidencyjny PESE,
numer i stopiefl licencji, o ktérej mowa w art. 25 ust. 2 i 3 ustawy,
a takze datg jej wydania oraz okreslenie organu, ktéry ja wydat,
numer pozwolenia na bron lub potwierdzenie dostgpu do broni na oka-
ziciela,

date zawarcia z pracownikiem ochrony umowy o prace lub umowy zle-
cenia oraz dat¢ jej rozwiazania.

Rejestr zawartych uméw powinien zawiera¢ w szczegdlnosci:

numer umowy,

okreslenie rodzaju umowy oraz jej przedmiotu,

date zawarcia i rozwigzania umowy,

oznaczenie stron uUmowy.

Ksigga realizacji umowy powinna zawiera¢ w szczegélnosci:

numer umowy,

date rozpoczgcia i zakoniczenia ustugi,

miejsce wykonywania ustugi,

forme wykonywanej ustugi okreslong zgodnie z art. 3 ustawy,

imiona i nazwiska pracownikéw ochrony wykonujacych ustuge oraz
nadzorujacych ich pracownikéw ochrony z licencja drugiego stopnia,
ilo$¢ i rodzaj broni przydzielonej pracownikom ochrony do wykonania
ustugi.

§ 4. Dokumentacja, o ktérej mowa w § 2, prowadzona jest w formie pi-
semnej. Elektroniczne no$niki informacji maja w stosunku do niej charakter
pomocniczy i nie moga jej zastgpowacd.

§ 5. Dokumentacje, o ktérej mowa w § 2, przechowuje si¢ przez okres 5 lat
liczony od zakonczenia dziatalno$ci przedsiebiorcy, a w przypadku ksiggi re-
alizacji umowy — od daty wygasnigcia umowy.

§ 6. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogtoszenia.



