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ROZPORZ•DZENIE

Ministra Spraw WewnÍtrznych i Administracji

z dnia 27 maja 1998 r.

w sprawie dokumentacji

wymaganej przy prowadzeniu dzia≥alnoúci gospodarczej w zakresie

us≥ug ochrony osÛb i mienia oraz czasu jej przechowywania

(DzU z 1998 r. nr 69, poz. 458)

Na podstawie art. 19 ust. 2 ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie
osÛb i mienia (DzU nr 114, poz. 740) zarzπdza siÍ, co nastÍpuje:

ß 1. Rozporzπdzenie okreúla dokumentacjÍ dotyczπcπ zatrudnionych pracow-
nikÛw ochrony oraz zawieranych i realizowanych umÛw w zakresie prowadzo-
nej dzia≥alnoúci gospodarczej przez przedsiÍbiorcÍ, o ktÛrym mowa  w art. 19 ust. 1
ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osÛb i mienia (DzU nr 114, poz. 740),
zwanej dalej Ñustawπî, a takøe czas przechowywania tej dokumentacji.

ß 2. PrzedsiÍbiorca, o ktÛrym mowa w ß 1, obowiπzany jest prowadziÊ:
1) aktualny wykaz zatrudnionych pracownikÛw ochrony,
2) w zakresie zawieranych i realizowanych umÛw:

a) rejestr zawartych umÛw,
b) ksiÍgÍ realizacji umowy, wraz z udokumentowanym w formie oddziel-

nego protoko≥u szczegÛ≥owym opisem okolicznoúci uøycia przez pra-
cownika ochrony úrodka przymusu bezpoúredniego lub broni palnej.
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ß 3. 1. Wykaz pracownikÛw ochrony, o ktÛrym mowa w ß 2 pkt 1, powi-
nien zawieraÊ w szczegÛlnoúci:

1) imiÍ i nazwisko pracownika ochrony,
2) datÍ i miejsce urodzenia,
3) adres miejsca zamieszkania lub pobytu czasowego,
4) seriÍ i numer dowodu osobistego oraz numer ewidencyjny PESE,
5) numer i stopieÒ licencji, o ktÛrej mowa w art. 25 ust. 2 i 3 ustawy,

a takøe datÍ jej wydania oraz okreúlenie organu, ktÛry jπ wyda≥,
6) numer pozwolenia na broÒ lub potwierdzenie dostÍpu do broni na oka-

ziciela,
7) datÍ zawarcia z pracownikiem ochrony umowy o pracÍ lub umowy zle-

cenia oraz datÍ jej rozwiπzania.
2. Rejestr zawartych umÛw powinien zawieraÊ w szczegÛlnoúci:
1) numer umowy,
2) okreúlenie rodzaju umowy oraz jej przedmiotu,
3) datÍ zawarcia i rozwiπzania umowy,
4) oznaczenie stron umowy.
3. KsiÍga realizacji umowy powinna zawieraÊ w szczegÛlnoúci:
1) numer umowy,
2) datÍ rozpoczÍcia i zakoÒczenia us≥ugi,
3) miejsce wykonywania us≥ugi,
4) formÍ wykonywanej us≥ugi okreúlonπ zgodnie z art. 3 ustawy,
5) imiona i nazwiska pracownikÛw ochrony wykonujπcych us≥ugÍ oraz

nadzorujπcych ich pracownikÛw ochrony z licencjπ drugiego stopnia,
6) iloúÊ i rodzaj broni przydzielonej pracownikom ochrony do wykonania

us≥ugi.

ß 4. Dokumentacja, o ktÛrej mowa w ß 2, prowadzona jest w formie pi-
semnej. Elektroniczne noúniki informacji majπ w stosunku do niej charakter
pomocniczy i nie mogπ jej zastÍpowaÊ.

ß 5. DokumentacjÍ, o ktÛrej mowa w ß 2, przechowuje siÍ przez okres 5 lat
liczony od zakoÒczenia dzia≥alnoúci przedsiÍbiorcy, a w przypadku ksiÍgi re-
alizacji umowy ó od daty wygaúniÍcia umowy.

ß 6. Rozporzπdzenie wchodzi w øycie po up≥ywie 14 dni od dnia og≥oszenia.


